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Du vet att du arbetat för hårt när… 
 
 

• Någon frågar efter ditt telefonnummer hem 
och du ger dem numret till kontoret. 

• Du vaknar på morgonen, kysser din fru och 
säger: "Jag måste åka hem nu", och därmed 
menar kontoret.  

• Kontorets tvättpersonal lämnar bitar av 
mintchoklad på ditt skrivbord. 

• De hemlösa människorna kring ditt kontor 
känner dig till förnamnet. 

 
• Nattvakten talar om för dig att han tänker ge sig av. 

 
• Kreditkortsbolag och andra börjar skicka sina räkningar till ditt arbete. 

 
• Du lagar mat bättre i kontorets mikrovågsugn än du gjorde på spisen hemma. 

 
• Du någon gång varit tvungen att bada i badrumslavoaren. 

 
• Du är tvungen att ringa till din fru och fråga henne hur du ska åka för att komma till hennes 

bostad. 
 

• Du är tvungen att ringa tillbaka till din fru och fråga henne hur du ska starta bilen. 
 

• Du är tvungen att ringa henne igen, därför att du glömt hur man kör en automatväxlad bil. 
 

• Kontorets kaffeautomat är den ende som förstår dig. 
 

• Du kallar dina arbetskamrater mesiga, därför att de bara har gjort en 60-timmarsvecka. 
 

• Du kan säga vilken dator som gör vad bara genom pipet och suset den åstadkommer när du 
talar med användaren på telefon 

 
• Hem och sömn blir till mystiska inbillade varelser som kommer för att trösta och lindra de 

goda små datormänniskornas olyckor och motgångar. 
 

• Din fru efterlyser dig. 
 

• _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 

 
http://www.yttermera.se/kontorsguiden/arbetsplatsen/du_har_arbetat_for_hart.html 
 

Bilden tagen från: http://www.cnet.co.uk/i/c/blg/cat/blog/officepics/office1.jpg 
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Fyll i artikeln, pluralformen och översättningen. 

 
          en/ett/-  obestämd pluralform översättning 
 

1. _____ information  _____________________ ______________________ 
 
2. _____ tvekan  _____________________ ______________________ 

 
3. _____ byrå  _____________________ ______________________ 

 
4. _____ tidsbegränsning _____________________ ______________________ 

 
5. _____ tillväxtmål  _____________________ ______________________ 

 
6. _____ bidrag  _____________________ ______________________ 

 
7. _____ steg  _____________________ ______________________ 

 
8. _____ undantag  _____________________ ______________________ 

 
9. _____ förklaring  _____________________ ______________________ 

 
10. _____ avdelning  _____________________ ______________________ 

 
11. _____ avtal  _____________________ ______________________ 

 
12. _____skala  _____________________ ______________________ 

 
13. _____ urval  _____________________ ______________________ 

 
14. _____ sortiment  _____________________ ______________________ 

 
15. _____ kontrakt  _____________________ ______________________ 

 
16. _____ motto  _____________________ ______________________ 

 
17. _____ avkastningsgrad _____________________ ______________________ 

 
18. _____ exempel  _____________________ ______________________ 

 
19. _____ utbud  _____________________ ______________________ 

 
20. _____ anbud  _____________________ ______________________ 

 
 

      Bilden tagen från: http://www.tm-angling.co.uk/SpecialOfferSign.gif 
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21. _____ enhet  _____________________ ______________________ 

 
22. _____ efterfrågan  _____________________ ______________________ 

 
23. _____ projekt  _____________________ ______________________ 

 
24. _____ koncern  _____________________ ______________________ 

 
25. _____ fråga  _____________________ ______________________ 

 
26. _____ kapital  _____________________ ______________________ 

 
27. _____ självkostnadskalkyl _____________________ ______________________ 

 
28. _____ dotterbolag  _____________________ ______________________ 

 
29. _____ graf  _____________________ ______________________ 

 
30. _____ tabell  _____________________ ______________________ 

 
31. _____ samtalspartner _____________________ ______________________ 

 
32. _____ diagram  _____________________ ______________________ 

 

 
 

33. _____ soliditet  _____________________ ______________________ 
 

34. _____ moderbolag  _____________________ ______________________ 
 

35. _____ gräns  _____________________ ______________________ 
 

36. _____ kommentar  _____________________ ______________________ 
 

37. _____ beredskap  _____________________ ______________________ 
 

38. _____ trycksak  _____________________ ______________________ 
 

39. _____ övertygelse  _____________________ ______________________ 
 

40. _____ alternativ  _____________________ ______________________ 
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41. _____ erfarenhet  _____________________ ______________________ 
 

42. _____ undantagsfall  _____________________ ______________________ 
 

43. _____ tidskrift  _____________________ ______________________ 
 

44. _____ grupp  _____________________ ______________________ 
 

45. _____ filial  _____________________ ______________________ 
 

46. _____ succé  _____________________ ______________________ 
 

47. _____ rabatt  _____________________ ______________________ 
 

48. _____ agenda  _____________________ ______________________ 
 

49. _____ konsult  _____________________ ______________________ 
 

50. _____ bristvara  _____________________ ______________________ 
 

51. _____ kompromiss  _____________________ ______________________ 
 

52. _____ prioritet  _____________________ ______________________ 
 

53. _____ volym  _____________________ ______________________ 
 

54. _____ attityd  _____________________ ______________________ 
 

55. _____ överenskommelse _____________________ ______________________ 
 

56. _____ förslag  _____________________ ______________________ 
 

57. _____ problem  _____________________ ______________________ 
 

58. _____ atmosfär  _____________________ ______________________ 
 

59. _____ kurva  _____________________ ______________________ 
 

60. _____ statistik  _____________________ ______________________ 
 

61. _____ kroppsspråk  _____________________ ______________________ 
 

62. _____ verksamhet  _____________________ ______________________ 
 
 
 
 
 
 
Bilden tagen frånhttp://www.buzzvines.com/files/images/confident%20(Large)%20(Large).preview_2.jpg 
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63. _____ behov  _____________________ ______________________ 
 

64. _____ kontor  _____________________ ______________________ 
 

65. _____ sammanfattning _____________________ ______________________ 
 

66. _____ kvalitet  _____________________ ______________________ 
 

67. _____ förhandling  _____________________ ______________________ 
 

68. _____ garanti  _____________________ ______________________ 
 

69. _____ mått  _____________________ ______________________ 
 

70. _____ tendens  _____________________ ______________________ 
 

71. _____ undersökning _____________________ ______________________ 
 
 
 
 

Böj verben 
 
 

 
1. öka  ________________, ________________, ________________ 

 
2. minska ________________, ________________, ________________ 
 
3. höja  ________________, ________________, ________________ 

 
4. sänka  ________________, ________________, ________________ 

 
5. sponsra ________________, ________________, ________________ 

 
6. undvika ________________, ________________, ________________ 

 
7. rekrytera  ________________, ________________, ________________ 

 
8. utveckla ________________, ________________, ________________ 

 
9. acceptera ________________, ________________, ________________ 

 
10. engagera ________________, ________________, ________________ 

 
11. resonera ________________, ________________, ________________ 

 
12. bekräfta ________________, ________________, ________________ 

 
13. tveka  ________________, ________________, ________________ 
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14. investera ________________, ________________, ________________ 

 
15. expandera ________________, ________________, ________________ 

 
16. utvidga ________________, ________________, ________________ 

 
17. förbättra ________________, ________________, ________________ 

 
18. förhandla ________________, ________________, ________________ 

 
19. underteckna ________________, ________________, ________________ 

 
20. utbilda ________________, ________________, ________________ 

 
21. etablera ________________, ________________, ________________ 

 
22. fusionera ________________, ________________, ________________ 

 
23. inleda  ________________, ________________, ________________ 

 
24. anställa ________________, ________________, ________________ 

 

 
 
 
 

Bilden taget från: http://www.deliveringleadership.com/images/ph_hire.jpg 
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Verb + preposition 
 
bli van _________ pressa _________ bestå __________
  
förse __________ verksam __________ minska __________
  
satsa __________ sträva __________ fokusera __________  
 
varna __________ kommentera __________ informera __________ 
 
användas __________ skriva __________ tala __________ 
 
diskutera __________ fundera __________ engagera sig __________ 
 
återgå __________ övertyga __________ tveka __________  
 
följa __________ lägga märke __________ koncentrera sig __________ 
 
bygga vidare __________  investera __________  fästa uppmärksamhet __________ 
 

Skriv satser som innehåller verben och substantiven från de tidigare övningarna. 

1. __________________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________________ 

4. __________________________________________________________________________ 

5. __________________________________________________________________________ 

6. __________________________________________________________________________ 

7. __________________________________________________________________________ 

8. __________________________________________________________________________ 

9. __________________________________________________________________________ 

10. __________________________________________________________________________ 

11. __________________________________________________________________________ 

12. __________________________________________________________________________ 

13. __________________________________________________________________________ 

14. __________________________________________________________________________ 

15. __________________________________________________________________________ 

 

Bilden tagen från: http://www.speedcubing.com/ton/images/Siamese_2_build.JPG 
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Motsatser (“synonym-motsatser”)    

 
produktion, fruktbar, rättfram, acceptera, bestrida, tillbakadragning, avsluta, 
nackdel, förlust, slumpmässig, bokstavlig, avskräckande, kontrast, intern, global, 
nödvändig, systematisk, verifierad 

 
fördel ______________________ expandera ______________________ 
 
obestyrkt ______________________ förutsägbar ______________________ 
 
seger ______________________ undvikande ______________________ 
 
bekräfta ______________________ avslå ______________________ 
 
regional ______________________ ometodisk ______________________ 
 
inleda ______________________ symbolisk ______________________ 
 
inspirerande ______________________ konsumtion ______________________ 
 
likhet ______________________ obefogad ______________________ 
 
extern ______________________ resultatlös  ______________________ 
 

Böj adjektiven 
 
nyttig  _________________________ _________________________ 
 
formell  _________________________ _________________________ 
 
informell  _________________________ _________________________ 
 
usel  _________________________ _________________________ 
 
tuff  _________________________ _________________________ 
 
svårtillgänglig  _________________________ _________________________ 
 
jämn  _________________________ _________________________ 
 
konkurrenskraftig _________________________ _________________________ 
 
oresonlig  _________________________ _________________________ 
 
kraftig  _________________________ _________________________ 
 
snabb  _________________________ _________________________ 

 
Bilden tagen från: http://bugman123.com/Physics/OppositePoles-large.jpg 
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I vilka sammanhang skulle du använda…           

 
följa  exempel  ______________________________________ 
 
visa vägen ______________________________________ 
 
ställa frågor  ______________________________________ 
 
bygga upp  __________________________________________________________ 
 
lära oss av  __________________________________________________________ 
 
bekanta oss med __________________________________________________________ 
 
utveckla   __________________________________________________________ 
 
lösa problemet __________________________________________________________ 
  
fokusera på  __________________________________________________________ 
 
involvera motparten __________________________________________________________ 
 
komma överens  __________________________________________________________ 
 
stärka positionen __________________________________________________________ 
 
kritisk till  __________________________________________________________ 
 
köra fast  __________________________________________________________ 
 
garanti på   __________________________________________________________ 
 
duga till  __________________________________________________________ 
 
engagera sig i  __________________________________________________________ 
 
förfoga över  __________________________________________________________ 
 
förtroende för __________________________________________________________ 
 
hänvisa till  __________________________________________________________ 
 
referens till  __________________________________________________________ 
 
utom synhåll  __________________________________________________________ 
 
tendens till  __________________________________________________________ 

 
Bilden tagen från: www.serenityphotography.co.uk/Urban%20-%20Urb... 
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Grafer, tabeller och diagram 

 
 
ett stapeldiagram  ett kurvdiagram  ett cirkeldiagram/ 
      ett sektordiagram 

     
 
När du jämför en siffra eller en situation med en annan, använd som (=) och än (> <). 
 
exempel: A är lika stor som B, medan C är större än D men mindre än F. 
 
 
var ligger 
a) vertikalaxeln b) horisontalaxeln ? 
 
 

 
 
 
I vilka sammanhang är det lättast/ enklast att använda...  
 

a) ett  stapeldiagram  __________________________________________________________ 
 
 
b) ett kurvdiagram __________________________________________________________ 

 
 

c) ett cirkeldiagram __________________________________________________________ 
 
 
 
diagram = grafisk eller schematisk figur, tecknad framställning 
 
stapeldiagram = sifferöversikt, faktauppställning, schema 
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Presentera statistik   
 
här har vi ett diagram som illustrerar…  här kan vi se … 
 
som ni kan se…   den andra tabellen visar… 
  
vi kan notera en svag …   dessa siffror bevisar att… 
  
under den första perioden ser vi en drastisk ökning… år 2008  minskade… 
 
enligt prognoserna torde verksamheten…  lägg särskilt märke till… 
 
denna kraftiga uppgång…   en överraskande utveckling är… 
 
trenden verkar vara…   den här utvecklingen innebär… 
 
lägg särskilt märke till…   prognosen för nästa år lovar… 
 
det är uppenbart att …   utsikterna för nästa år… 
 
i framtiden…    med andra ord står vi nu inför en… 
 
vår uppskattning är…   till följd av lågkonjunkturen… 
 
jag skulle vilja fästa er uppmärksamhet på … i mitten ser ni… 
 
på grund av priserna….   försäljningen nådde toppen under … 
 
efter en stabil period ser vi en drastisk förändring… detta kan ses som ett tecken på… 
 
utvecklingen har varit fantastisk…  delvis beror detta på… 
 
mycket bygger på att…   framförallt är det tack vare… 
 
området vi fokuserat oss på är …  vi måste anställa kompetenta konsulter... 
 
återhämtningen tog längre än vi beräknat p g a … omsättningen tredubblades… 
 
detta ledde till att….   slutsatsen är att… 
 
ett tecken på stigande intresse är…  vi har utvecklat inköpsfunktionerna… 
 
 

Bilden taget från: http://thumbs.dreamstime.com/thumb_208/11952586688973lf.jpg 
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följande figur visar hur…   som ni kan se här… 
 
vi har nu nått vår kulmen…   det förblev oförändrat under… 
 
vi stannade vid 27% av marknadsandelen…  i genomsnitt så… 
 
en förklaring till problemet är…  vi har gjort framsteg inom… 
 
ta det här projektet till exempel…  vi hade ett liknande problem år… 
 
 
 

 
 

Vad betyder de följande uttrycken? 
 
förr eller senare __________________________________________________________ 
 
tvär och snabb __________________________________________________________ 
 
i det långa loppet __________________________________________________________ 
 
ta tillvara  __________________________________________________________ 
 
vara illa till mods __________________________________________________________ 
 
använda oss av __________________________________________________________ 
 
en avvikande attityd __________________________________________________________ 
 
ju fler…. desto större __________________________________________________________ 
 
hålla uppe  __________________________________________________________ 
 
bli tvungen att __________________________________________________________ 
 
ge efter  __________________________________________________________ 
 
tyda signaler  __________________________________________________________ 
 
hålla oss till ämnet __________________________________________________________ 
 

Bilden tagen från: http://www.azizcorp.com/images/presentation_skills3.jpg 
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Översätt orden  
 
 

 
 

Bilden tagen från: http://www.impawards.com/2003/lost_in_translation.html 
aktionsplan _______________________ analysera _______________________
  
 
andel _______________________ antal _______________________
  
 
axel _______________________ bedömning _______________________
  
 
beräkning _______________________ bottenvärde _______________________
  
 
brant _______________________ data _______________________
  
 
deficit _______________________ delvis _______________________
  
 
diagram _______________________ dominera _______________________
  
 
dramatisk _______________________ enhet _______________________
  
 
explodera _______________________ falla _______________________
  
 
fantastisk _______________________ fluktuera _______________________
  
 
förbättra _______________________ fördel _______________________
  



Affärssvenska övningar Affärssvenska Svenska
  

Material för undervisning i svenska av Veronica Gilhooly © Learnwell Oy 2008    
www.thelanguagemenu.com  
 

  
Sida 14 

 

 
förlust _______________________ förminska _______________________
  
 
förnya _______________________ försiktig _______________________
  
 
förslag _______________________ försämra _______________________
  
 
förutsägbar _______________________ gradvis _______________________
  
 
graf _______________________ höja _______________________
  
 
ideal _______________________ initiativ _______________________ 
 
   
inkonstant _______________________ innovation _______________________
  
 
instabil _______________________ jämföring _______________________ 
 
   
jämn _______________________ katastrofal _______________________
  
 
kolumn _______________________ kraftig _______________________
  
 
kurva _______________________ lindrig _______________________
  
 
lutning _______________________ långsam _______________________
  
 
marginell _______________________ metodisk _______________________
  
 
modernisera _______________________ nedskärning _______________________
  
 
negativ _______________________ nolltillväxt _______________________
  
   
oberäknelig _______________________ odramatisk _______________________
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oförutsägbar _______________________ ojämn _______________________
  
 
omarbeta _______________________ oregelbunden_______________________
  
 
organisera _______________________ orolig _______________________
  
 
osäker _______________________ oviss _______________________
  
 
perspektiv _______________________ plana ut _______________________
  
 
plötslig _______________________ positiv _______________________ 
 

 
 
prestation _______________________ procentenhet _______________________
  
 
process _______________________ prognos _______________________
  
 
progressiv _______________________ påskynda _______________________
  
 
rasa _______________________ relativ _______________________
  
 
resultat _______________________ riskfaktor _______________________
  
 
sannolik _______________________ satsning _______________________
  
 
skifta _______________________ stabil _______________________ 
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stadig _______________________ stagnera _______________________
  
 
stapel _______________________ stark _______________________
  
 
statistik _______________________ strategi _______________________
  
 
stärka _______________________ svacka _______________________
  
 
svag _______________________ synvinkel _______________________ 
 
 
synpunkt _______________________ sänka _______________________
  
 
tabell _______________________ taktik _______________________
  
 
tendens _______________________ tillta _______________________
  
 
toppvärde _______________________ trend _______________________
  
 
uppenbar _______________________ uppgift _______________________
  
 
utvidga _______________________ utöka _______________________
  
 
variera _______________________ vinst _______________________
  
 
vågspel _______________________ välplanerad _______________________
  
 
vändpunkt _______________________ värde _______________________
  
 
väsentlig _______________________ växa _______________________
  
 
återhämta _______________________ överflöd _______________________ 
 
 
överraskande_______________________ översikt _______________________ 
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Ordspråk och visdomsord 

 
Vad betyder de följande ordspråken? Finns det ett liknande ordspråk på ditt modersmål? Hur kan de 
implementeras i affärslivet? 
 
 

• Kan du inte besegra det, smyg tyst förbi. 
 

• Man kan inte bromsa sig ur en uppförsbacke. 
 

• Om du talar suddigt är det ingen som ser vad du säger. 
 

• Ingen kunskap är så värdelös som att kunna ett telefonnummer på ett ungefär. 
 

• Erfarenhet är någonting som du inte får förrän strax efter att du behövde den. 
 

• Bra omdöme får man av erfarenhet - och erfarenhet får man av dåligt omdöme. 
 

• Arbete ger bröd, lättja ger nöd. 
 

• Kosta vad det kosta vill. 
 

• Pröva aldrig vattnets djup med båda fötterna. 
 

• Var inte oersättlig; om du inte kan ersättas kan du inte befordras. 
 
• Kreativitet är toppen, men det går fortare att plagiera. 

 
• Varning! Datumen i kalendern är närmare än du tror. 

 
• Det finns absolut ingen ersättning för när man är riktigt dåligt förberedd. 

 
• Allting bör göras så enkelt som möjligt, men inte enklare. 

 
• Arbete gör sömnen söt. 

 
• Affärer är affärer. 

 
• Bra redskap är halva arbetet. 

 
• Många händer gör ett lätt arbete. 

 
• Man kan inte koka soppa på en spik. 

 
• För hårt spänd båge brister snart. 

 
Bilden tagen från: http://ecx.images-amazon.com/images/I/21ZYn6EBsVL._SL500_AA280_.jpg 
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Företag 
 

aktiebolag andelslag    avdelning   bolag   
bolagsform bolagsman   börsnoterat företag  dotterbolag  
enhet  familjeföretag filial   firma  
förbund  förening  handelsbolag holdingbolag 
intressebolag kommanditbolag koncern  konkurrent 
moderbolag privatföretag  registrerat förbund    
samföretag stiftelse  små- och medelstora företag 

    

1 avoin yhtiö  _______________________________________ 

2 emoyhtiö  _______________________________________ 

3 haaraliike  _______________________________________ 

4 holding-yhtiö  _______________________________________ 

5 kilpailija  _______________________________________ 

6 kommandiittiyhtiö  _______________________________________ 

7 liitto   _______________________________________ 

8 osakeyhtiö  _______________________________________ 

9 osakkuusyhtiö  _______________________________________ 

10 osasto  _______________________________________ 

11 osuuskunta  _______________________________________ 

12 perheyhtiö  _______________________________________ 

13 pienet ja keskisuuret yritykset _______________________________________ 

14 pörssiyhtiö  _______________________________________ 

15 rekisteröity yhdistys  _______________________________________ 

16 säätiö   _______________________________________ 

17 toiminimi  _______________________________________ 

18 tytäryhtiö  _______________________________________ 

19 yhdistys, liitto, seura  _______________________________________ 

20 yhteisyritys  _______________________________________ 

21 yhtiö   _______________________________________ 

22 yhtiömies  _______________________________________ 

23 yhtiömuoto  _______________________________________ 

24 yhtymä  _______________________________________ 

25 yksikkö  _______________________________________ 

26 yksityisyritys  _______________________________________ 
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Fyll i den rätta prepositionen 
 
 

1. _______ detta skede är det viktigt att vi förbereder presentationen ordentligt. 
 
2. Fråga avdelningschefens åsikt _______ materialet. 

 
3. En god förhandlare kan både lyssna _______ det som sägs men också det som inte sägs. 

 
4. Var uppmärksam _______ att din partner följer med i ert resonemang. 

 
5. Ställ frågor _______ ett vänligt sätt. 

 
6. Vår högsta prioritet är god tillgång _______  en help-desk och annan kundservice. 

 
7. Vi hoppas få mer information _______ er verksamhet. 

 
8. Kan du berätta mer _______ bakgrunden _______ dessa rapporter? 

 
9. Kan du ge mej en överblick _______ er organisation. 

 
10. Vilket är viktigast _______ er, pris eller kvalitet? 

 
11. Att låta en underleverantör ta hand _______ saken kunde vara en bättre lösning. 

 
12. Hur har ni tänkt hantera nedskärningarna _______ en eventuell fusion? 

 
13. Vi planerar att öka vår marknadsandel _______ tio procent inom tre år. 

 
14. Vi vill vara säkra _______ att kontraktet är vattentätt. 

 
15. _______ eftermiddagen har vi möte _______ utvecklingschefen. 

 
16. Vad säger ni _______ vi skulle gå vidare _______ betalningsvillkoren? 

 
17. Företaget grundades _______ Jonas Karlsson år 1965. 

 
18. Vi etablerade oss _______ södra Europa på 90-talet. 

 
19. Det var inte lätt att komma in _______ den italienska marknaden. 

 
20. Bolaget fusionerades år 2008  _______  det svenska bolaget Alvik Ab. 

 
21. Våra produkter tillverkas _______ licens i Korea. 

 
22. Omsättningen växte _______ 32% under 2000-talet. 

 
23. Exporten utgör 44% _______  omsättningen. 

 
24. Avkastningen _______ eget kapital var sju procent. 
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Bolagsvokabulär 
 
Använd följande ord i nedanstående meningar i den rätta formen 

 

auktion  avkastning  avskrivning 
bolagsordning  faktura  fastighet 
fondering  fordring  företag  
förköpsrätt   koncern  konkurs 
konsolidera  moderbolag  nedgång    
omsättning  resultatförbättring revisor  
vinst- och förlusträkning vinstdisposition 
 

1. Bolagets aktionärer har ____________________ till bostäderna. 

2. Facket anser att små och medelstora ____________________ borde få bättre 

ekonomiskt stöd under lågkonjunkturen. 

3. ____________________ består av 10 bolag. 

4. Bolagsstämman hölls helt i enlighet med ____________________. 

5. Vårt företag har 5 dotterbolag och årligen besöker VD:n för ____________________ 

dem alla. 

6. På börsen noterades en stor ____________________ för företagets aktier. 

7. Aktiebolaget gjorde ____________________ efter de enorma förlusterna senaste år. 

8. Lösöret från konkursboet kommer att säljas på____________________. 

9. För att undvika konkurs måste bolaget sälja en del av sina____________________. 

10. Vi lyckades göra en mycket finurlig ____________________. 

11. Företagets ____________________ ökade år 2007 med 2 miljoner euro. 

12. Intäkterna inom moderbolaget förblev oförändrade i fjol men inom dotterbolaget ökade 

____________________ avsevärt. 

13. Det skulle vara tryggt att anslå en summa pengar för____________________. 

14. Enligt ____________________ för senaste räkenskapsår hade vi ingen vinst alls i 

företaget. 

15. Efter revisionen beslöt vi att byta ____________________ nästa år. 

16. Bolaget kunde tyvärr inte uppvisa någon ____________________ de senaste två åren. 

17. Kunden ville betala men vi hade inte ____________________ klar. 

18. Vårt företag har både lån, skulder och____________________. 

19. Hur stor var ____________________ på fabriksbyggnaden i fjol? 

20. Bolaget har numera lyckats ____________________ sin ekonomi. 
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Grunda ett företag 
 
Det finns många saker man måste beakta när man grundar ett 
företag.  Placera rubrikerna på den rätta platsen (ibland finns det flera 
alternativ). Försök sedan hitta på flera associationer till rubrikerna. 
 
 
affärsidé, bransch , finansiering, framtid, konkurrens, kunder , 
marknadsföring, organiseringsskedet, personal, plats, produkt, 
storlek 
 
 
___________________ grundare, ägare, delägare, företag, firma, 

kommanditbolag, aktiebolag, 
familjeföretag, huvudkontor, dotterbolag, 
filial, erfarenhet, kontakter, utbildning, 
förväntningar, kännedom, kvalité, 
sortiment, nätverk, 
samarbetspartner,utställningar_________
________________________________
________________________________
________________________________ 

 
 
___________________ service, leverantör, producent, grossist, minutförsäljning, export, import, 

underleverantörer, konkurrenskraftiga priser, säsong, 
______________________________________________ 
__________________________________________________________ 

  __________________________________________________________ 
 
 
___________________ ledande, medelstor, liten, ______________________________________ 
  __________________________________________________________ 
 
 
___________________ läge, kontor, utrymmen, Internet, ________________________________ 
  __________________________________________________________ 
 __________________________________________________________ 
 
 
___________________ anställda, arbetstagare, deltidsarbete, heltidsanställning, säsongarbetare, 

freelance, vikariat, ställföreträdare, praktikant, rekrytering, förmåner, 
försäljningsrepresentant, avtal, kollektivavtal, försäkringar, krav, intervjuer 

  __________________________________________________________ 
  __________________________________________________________ 
  __________________________________________________________ 
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___________________ registrering, finansiering, inköp av möbler, maskiner, råvaror, varor, 
anställning, marknadsföring, installation av telefoner, Internet, e-post, 
visitkort, blanketter, avtal med olika underleverantörer, försäkringar, 
skatter, fakturering, indrivning, inspektioner, ______________________ 

  __________________________________________________________ 
  __________________________________________________________ 
 __________________________________________________________ 
 
 
___________________ målgrupp, utbud, efterfrågan, kundkrets, köpare, underleverantörer, 

personlig betjäning, Internetbetjäning, reklamationssituationer, 
__________________________________________________________ 

 __________________________________________________________ 
 
 
___________________ bank, egna medel, sponsorering, partner, statsfinansierad, förhandlingar, 

möten ____________________________________________________ 
 __________________________________________________________

__________________________________________________________ 
 
 
 
___________________ expandera, utveckling, öka, minska, sjunka, sänka, positiv, negativ, Internet, 

innovativa idéer, möjligheter, nätverk, ____________________________ 
 __________________________________________________________ 
 __________________________________________________________ 
 
 
___________________ broschyr, försäljare, direktmarknadsföring, utomhusreklam, media, mässor, 

personliga rekommendationer, Internet, produktpresentationer, annonsera, 
göra reklam för, kommunikationsmedel, försäljningsargumentering, rolig, 
allvarlig, saklig, lansering, ______________________________________ 

 __________________________________________________________ 
  __________________________________________________________ 

 
 

Bilden tagen från: http://www.lemonpixel.co.uk/images/Portfolio/brochure_design/dynamic_rock_brochure.jp 
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Ringa in ordet som inte passar in. 
 
 
presentera  redogöra  förevisa  utställa 
 
hindra  främja  förebygga  hämma 
 
tendens  böjelse  fallenhet  avsikt 
 
utveckla   föredöme  främja   förbättra 
 
uppenbar  tveklös  tvetydig  bevislig 
 
prognos  förutsägelse  gissning  visshet 
 
slumpartad  metodisk  taktisk  systematisk 
 
förslag  godkännande  yrkande  proposition 
 
växla  skifta  fluktuera  värna 
 
sjunka  avta  minska  försämras 
 
höja  förstärka  öka  stegra 
 
etablera  grunda  basera  inrätta 
 
organisera  utföra  planera  arrangera 
 
verksamhet  rörelse  drift  yrkesutövning 
 
vinst  konsekvens  resultat  påföljd 
 
inventera  kontrollera  granska  inspektera 
 
undantag  frånsett  avvikelse  oregelbundenhet 
 
uppsäga  avskeda  avrätta  friställa 
 
fördel  förmån  privilegium  bonus 
 
möte  sammanträde  överläggning  plenum 
  
konkurrera  tvista  rivalisera  motarbeta 
 
fackman  sakkunnig  expert  lekman 
 
investera  placera  satsa  spekulera 
 
tänja  utvidga  expandera  utveckla 
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1 (perustaa)   Vårt företag _________________ för sju år sedan. 
 
2 (laajentaa) Sedan dess har vi _________________ i snabb takt. 

 
3 (ottaa käyttöön) Vi _________________ ett nytt IT-system i fjol. 

 
4 (pääkonttori) _________________ ligger i Helsingfors. 

 
5 (sivukonttorit) _________________ finns i Esbo och Vasa. 

 
6 (erikoistuneet) Vi har _________________ oss  på rekrytering. 

 
7 (tuote) Vi erbjuder fem olika _________________ just nu. 

 
8 (tarjonta) I början av november ökar vi _________________ av produkter till tolv. 

 
9 (osuus) Vår _________________ av den inhemska marknaden är 30 %. 

 
10 (kohderyhmä) _________________ är privata små- och mellanstora företag. 

 
11 (työntekijä) Antalet _________________ ökas  till 35 detta år. 

 
12 (osasto) Bolaget har 8 _________________. 

 
13 (joustava työaika) Vi har alla _________________. 

 
14 (kouluttaa) Vi _________________ personalen årligen på basis av behov. 

 
15 (etu)  Många anser detta vara en _________________. 

 
16 (vuorotteluvapaa) _________________ har varit en möjlighet de senaste åren. 

 
17 (irtisanominen) Vi har inte haft en enda _________________ sedan vi började. 
 
18 (lomautus) _________________ är heller inte aktuella. 

 
19 (ammattiyhdistys) Alla tillhör ett _________________. 

 
20 (kysyntä) Vi räknar med ökad _________________ i början av nästa år. 

 
21 (hyväksyä) Vi _________________ konkurrenternas prissättning men följer dem inte. 

 
22 (hintaero) Det finns vissa _________________ mellan konkurrerande företag. 

 
23 (yhteistyötä) Trots det så _________________ vi med flera bolag i samma bransch. 

 
24 (luottamus) _________________ är ett måste mellan alla partner. 

 
25 (tulevaisuuden ala) Detta är en _________________. 
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Förhandlingsfraseologi 
 

 
 

1. Vi har träffats för att förhandla om… 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

 
2. Vi ska försöka sträva efter att nå fram till ett mål som är fördelaktigt för båda parter. 

Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

3. Vi måste nå en lösning, som alla parter kan acceptera. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

4. Parterna är naturligtvis villiga att förhandla. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

5. Parterna har sagt nej till… 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

6. Kan vi gå till väga på det här sättet? 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

7. Kan vi handla så här? 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

8. Vi tar upp en sak i taget och fortsätter tills vi når en uppgörelse. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

9. De här förhandlingarna ska vara avslutade den … 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
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10. Vi gör ett uppehåll i förhandlingarna. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

11. Förhandlingarna befinner sig i en avgörande fas. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

12. Förhandlingarna drog ut på tiden. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

13. Man kan nog säga att det finns förhandlingsutrymme i frågan 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

14. Är detta verkligen allt ni har att erbjuda? 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

15. Vi betalar 150 000€. Accepterar ni det? 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

16. Vi kan inte godta en 3% höjning. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

17. Vi kan inte godta era villkor. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

18. Det lönar sig inte att diskutera saken. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

19. Vi kan inte gå med på en kompromiss. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

20. Detta är vårt sista bud. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

21. Det kan möjligtvis finnas utrymme för eftergifter i denna fråga. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
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22. Tvisten om villkoren ledde till en konflikt. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

23. Vi har ett alltmer spänt förhandlingsläge. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

24. Nu ska vi försöka avgöra ärendet genom medling. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
 

25. Förlikningsmannen ska försöka jämka mellan parterna. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

26. Förhandlingarna kommer att stranda. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

27. Medlaren lyckades ena parterna. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

28. De kunde inte nå en kompromiss. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

29. Vi har nått en preliminär uppgörelse. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

30. Motparten accepterar avtalet på dessa villkor. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

31. Jag skulle vilja tacka parterna för en lyckad förhandling. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

32. Jag ska informera alla berörda om saken. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 

33. förhandlingarna återupptas i morgon bitti klockan 9. 
Synonymer: _____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
 
 


